FUNDACIO BAYT AL-THAQAFA

TALLER PRELABORAL
TEMARI

L'autocandidatura

Que et porta a fer una autocandidatura

Definir I'objectiu laboral

Investigar el sector i les organitzacions laborals
Preparar les eines CV i la carta de presentacio
Escollir I'empresa i fer un seguiment.

L'entrevista de feina

Que fer abans de I'entrevista

Que fer durant I'entrevista

Que fer després de I'entrevista.

Consells per preparar |'entrevista

Preparar les preguntes i les respostes d'una entrevista.
Tipus d'entrevista

Comunicacio verbal i no verbal

Procés de seleccio personal

Analisi i valoracio dels llocs de feina
Reclutament de personal

Seleccio

Reclutament a I'empresa

Contractes i nomines

Regims de la seguretat social
Tipus de contracte
Drets i deures del treballador
Que és una ndOmina

En col-laboraci6 Finangat per

. SECRETARIA DE ESTADO
RED L 8 MINISTERIO DE MIGRACIONES
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES DIRECCION GENERAL DE INCLUSION

Y ATENCION HUMANITARIA

Unién Europea

Fondo Social Europeo
“El FSE invierte en tu futuro”



